TITOLO CORSO
Alfabetizzazione informatica

OBIETTIVI

Il corso si propone di offrire un’introduzione all’informatica ed alle tecnologie del Personal Computer,
utilizzo del sistema operativo MS Windows © ,la videoscrittura mediante MS Word© , i fogli
elettronici mediante MS Excel© . Propedeutico a corsi specifici per il conseguimento della patente
europea ECDL,moduli 1,2,3,4

A CHI SI RIVOLGE
Non sono previsti requisiti d’ingresso, il corso € aperto a tutti, in particolare a chi si approccia per la
prima volta all’utilizzo del personal computer.

PROGRAMMA

Modulo 1-Introduzione alle tecnologie

. che cosa e’ I'informatica

° hardware e software

. alcuni concetti fondamentali

. il Personal Computer, aspetti hardware
° le reti di PC

modulo 2-WINDOWS®

o Awvio

) I'ambiente operativo

. risorse del computer e loro gestione
. le unita e loro gestione

. I'icona “risorse di rete”

. il “cestino”

. il menu’” AVVIO

modulo 3-MS WORD 2010°®

. introduzione

. avvio e chiusura

. la tastiera

. caratteristiche salienti

spostare il testo

. modificare il tipo di testo

. allineamento testo e interlinea
. formattazione della pagina

° visualizzazione documento

. immagini nel testo

. tabelle

. disegni nel testo

. modelli

. controllo ortografico

modulo 4-MS EXCEL 2010°®
° introduzione



) awvio e chiusura

. caratteristiche salienti
° le celle

. utilizzo come archivio
. piu’ fogli di lavoro

modulo5-introduzione a internet
° il browser
. la posta elettronica

ALTRE INFORMAZIONI

Totale ore 22
Costo corso € 130,00
Frequenza monosettimanale
Numero minimo partecipanti 6
Accreditamento con Regione Lombardia Si
E previsto un test finale




